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RESOLUCION NUMERO CNA-CD-003-2025

Guatemala,12 de diciembre de 2025

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 17 del Decreto Ntimero 77-2007 del Congreso de la

ReptlblicadeGuatemala,LeydeAdopciones,elconsejoNacionaldeAdopcionesesunaentidadaut6noma,

de   derecho   ptlblico,   con   personalidad  juridica,   patrimonio   propio   y   plena   capacidad   para   contraer

obligaciones, siendo funci6n del Consejo Directivo, entre otras, la aprobaci6n de las Normas de Ejecuci6n

Presupuestaria del Consejo  Nacional de Adopciones, de acuerdo con  lo establecido en el articulo  1 1  del

Acuerdo   Gubernativo   Ntlmero   182-2010  del   Presidente  de  la   Reptlblica,   Reglamento   de  la   Ley  de

Adopciones.

CONSIDERANDO

Que  para  una  adecuada  apertura,  programaci6n,  ejecuci6n  e  informe  y  liquidaci6n  del  Presupuesto  de
lngresos y Egresos del Consejo Nacional de Adopciones, para el ejercicio fiscal 2026, es necesario contar

con la normativa complementaria que regule dichas acciones y tomando en cuenta que ha sido discutido y

conocido el instrumento que contiene las "Normas de Apertura, Programaci6n, Ejecuci6n e lnforme y
Liquidaci6n del  Presupuesto de lngresos y Egresos del  Consejo Nacional de Adopciones, para el
ejercicio  fiscal  dos  mil  veintis6is  (2026)",  Ias  cuales  se  consideran  congruentes  con  los  objetivos

programados.

PORTANTO

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto precepttlan los articulos 17 del Decreto Ntlmero 77-

2007delCongresodelaRepdblicadeGuatemala,LeydeAdopcionesydelasfuncionesqueleconfiereel

articulo  11  del Acuerdo Gubemativo Ntlmero  182-2010 del Presidente de la Reptlblica,  Reglamento de la

Ley de Adopciones.

RESUELVE

PRIMERO:  Aprobar  las   Normas  de  Apertura,   Programaci6n,   Ejecuci6n  e   lnforme  y  Liquidaci6n   del

Presupuesto de  lngresos y Egresos del  Consejo  Nacional de Adopciones,  para el  ejercicio fiscal dos  mil

veintis6is (2026), las cuales se anexan a la presente Resoluci6n.

SEGUNDO:    Notifiquese   a   la   Direcci6n   General,    Subdirecci6n   General,    Coordinaci6n   del   Equipo

Multidisciplinario  y  sus  Subcoordinaciones;  a  las  Unidades  de:  Administraci6n  Financiera,  Planificaci6n,

Auditoria lntema, Registro, Tecnologias de la lnformaci6n y Comunicaciones, Asesoria Juridica, Recursos

Humanos  y  Comunicaci6n  Social  del  Consejo  Nacional  de Adopciones,  para  su  conocimiento  y efectos

correspondientes.

TERCERO:LapresenteResoluci6nsurgeefectosapartirdeluno(1)deenerodedosmilveintiseis(2026)



La  lnfrascrita Secretaria General del  Consejo Nacional de Adopciones,  CERTIFICA: que
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NORMAS DE APERTURA, PROGRAMAC16N, EJECuCION E INFORME Y
LIQUIDAC16N DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DEL CONSEJO

NACI0NAL DE ADOPCIONES, PARA EL EJERCIclo FISCAL DOS NIL
VEINTISEIS 2026

Las presentes normas son complementarias a lo establecido en el Decreto Ntimero 101-97
del Congreso de la Reptlblica de Guatemala, "Ley Organica del Presupuesto", del Acuerdo
Gubernativo  Ntlmero  540-2013  del  Presidente  de  la  Reptlblica,  "Reglamento  de  la  Ley
Organica del  Presupuesto" y la  Ley del  Presupuesto General  de  lngresos  y Egresos del
Estado  vigente  para  el  ejercicio  fiscal  dos  mil  veintiseis  (2026),  en  lo  referente  a  las
entidades Aut6nomas.

Objetivo.   Dictar   las   normas   tecnicas   para   la   formulaci6n,   programaci6n,   ejecuci6n,
evaluaci6n  y  liquidaci6n del  presupuesto de  ingresos y  egresos del  Consejo  Nacional  de
Adopciones   para  el   ejercicio  fiscal   2026,   que  permitan   la  asignaci6n  de  recursos  e
integraci6n del Presupuesto de manera coherente y homogenea con base a la planificaci6n
estrat6gica y gesti6n por resultados.

APERTURA Y PROGRAIVIAC16N DEL PRESuPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS

Articulo  1.  Apertura  y  Programaci6n  del  Presupuesto.  La  Unidad  de  Administraci6n
Financiera a trav6s del area de Presupuesto,  debera realizar la apertura del presupuesto
autorizado  para  el  ejercicio  fiscal  2026,  a  nivel  analitico,  en  el  Sistema  de  Contabilidad
lntegrada -SICOI N-Descentralizadas.

Articulo 2. plan Operativo Anual -POA-. Para efectos de medici6n y cumplimiento de los
resultados  establecidos  para  el  ejercicio  fiscal  2026,  el  coordinador  de  cada  programa
debefa trasladar, en forma fisica y digital editable, un informe que describa el cumplimiento
de las metas programadas a nivel de producto y subproducto para su respectivo registro en
los Sistemas habilitados por los entes rectores de Planificaci6n y Finanzas del Estado`.  EI
referido informe sera enviado al Coordinador (a) de Planificaci6n del Consejo Nacional de
Adopciones-CNA-,dentrodelosprimerosdos(2)diashabilesdecadames,conexcepci6n
del  mes de diciembre que  se enviara el  requerimiento  por parte del  referido Coordinador
(a).

Articulo 3.  De  la  Publicaci6n  del  Presupuesto de  lngresos y  Egresos aprobado.  EI
Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  aprobado  por el  Consejo  Directivo  para  el
ejercicio fiscal 2026, debera publicarse oportunamente en el biario Oficial.
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Articulo 4.   Programaci6n Financiera. La Unidad de Administraci6n Financiera, a traves
del   area   de   Presupuesto,   debera   elaborar   y   presentar   a   la   Direcci6n   General   la
programaci6n  financiera  en  forma  cuatrimestral  para  su  aprobaci6n.  En  la  programaci6n
financiera debera considerarse lo siguiente:

a)   La  cuota  financiera  estara  integrada  por  una  cuota  tlnica  de  compromiso  para  el
cuatrimestre completo;

b)   El  compromiso  se  dividifa  en  importes  de devengados  conforme  la  programaci6n
aplicable y sera distribuida entre los meses del cuatrimestre al que corresponda su
aprobaci6n,    de    acuerdo    con    los    compromisos    programados    en    el    mes
correspondiente. Estos seran indicativos y sus saldos sefan acumulables dentro del
mismo periodo.

c)    La  funcionalidad  del  control  de  dicha  cuota  esta  sujeta  a  los  parametros  que
determine   la   programaci6n   de   las   plataformas   informaticas   del   Sistema   de
Contabilidad lntegrada -SICOIN-Descentralizadas.

Articulo  5.  Administraci6n  del  tipo  de  cuota  financiera  aprobada.   La  Unidad  de
Administraci6n  Financiera,  a  trav6s  del  area  de  Presupuesto,  debefa  asegurarse  de  la
debida distribuci6n de los saldos de la cuota financiera autorizada, por lo que debera hacer
de  oficio  los ajustes  necesarios  para asegurar los  registros,  respetando la estructura  por
grupo   de   gasto   y   fuente   de   financiamiento   conforme   la   programaci6n   financiera
cuatrimestral aprobada.

Articulo 6,  Reprogramaci6n  Financiera.  La cuota financiera aprobada sera  ampliada o
disminuida mediante su reprogramaci6n, la cual debefa aprobarse a trav6s de Resoluci6n
de  Direcci6n General que  muestre el  objeto y grupo de gasto y fuente de financiamiento
afectada.   Sefan   consideradas   como   causas   para   la   reprogramaci6n   financiera   las
siguientes:

a)   lnsuficiencia  de  cuota  financiera  aprobada  por  grupos  de  gastos  y  fuente  de
financiamiento,  la  cual  debefa  justificarse  acorde  con  el  nivel  de  ejecuci6n  y  la
calidad del gasto; y

b)   Por  modificaciones  presupuestarias  que  requieran  ampliar o  disminuir  las  cuotas
financieras aprobadas del cuatrimestre correspondiente en funci6n de su ejecuci6n.

Articulo   7.   Programaci6n   Fisica.   La   Unidad   de   Planificaci6n,   a   solicitud   de   los
coordinadores de programas,  debera elaborar y presentar a la Direcci6n General para su
aprobaci6n,  la  programaci6n  fisica  en  forma  cuatrimestral  y  las  reprogramaciones  que
surjanduranteelejerciciofiscal2026.AsimismolaUnidaddePlanificaci6nencoordinaci6n
con  el  Centro  de  Costo  institucional  correspondiente,  debera  realizar  las  gestiones,  de
acuerdo con la Metodologia de ejecuci6n del Presupuesto por Resultados,  para el registro1       ,.,.,      _I _  _    ___  I--

programaci6n o reprogramaci6n fisica de metas en los sistemas habilitados por
rectores de la Planificaci6n y Finanzas del Estado.
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Articulo 8. Disminuci6n o Ampliaci6n de Metas.   La Unidad de Planificaci6n,  a solicitud
de  los  coordinadores  de  programas,  debera elaborar y  presentar a  la  Direcci6n  General
para  su  aprobaci6n,  la  disminuci6n  o  ampliaci6n  de  metas  que  se  generen  durante  el
ejercicio fiscal 2026. Asi  mismo la  Unidad  de  Planificaci6n  en  coordinaci6n  con  el  Centro
de  Costo  institucional  correspondiente,  debera  realizar las  gestiones,  de  acuerdo  con  la
Metodologia   de   Ejecuci6n   del   Presupuesto   por   Resultados,   para   el   registro   de   la
programaci6n o reprogramaci6n fisica de metas en  los sistemas habilitados por los entes
rectores de la Planificaci6n y Finanzas del Estado.

DE LA EJECUC16N E INFORME DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS

Articulo 9. Ejecuci6n del Presupuesto. EI Presupuesto de ingresos y egresos aprobado
para el ejercicio fiscal 2026, debera ejecutarse de conformidad con las presentes normas,
Ia "Ley Organica del  Presupuesto"  Decreto Ndmero  101-97 del Congreso de la  Repdblica
de Guatemala,  el Acuerdo Gubernativo  Ndmero 540-2013 del  Presidente de la  Reptlblica
"Reglamento de  la  Ley Organica  del  Presupuesto"  y  la  Ley del  Presupuesto  General  de

lngresos y  Egresos del  Estado vigente  para el  ejercicio fiscal 2026,  en  lo  referente  a las
entidades Aut6nomas y demas normativa t6cnica y legal aplicable para el efecto.

Articulo  10.  Politica de Austeridad.  Cada  unidad del  Consejo  Nacional  de Adopciones
aplicara  la politica de austeridad y los procedimientos de control que estimen  necesarios,
tendientes a la racionalizaci6n de los recursos,  minimizando y suprimiendo los gastos que
no sean imprescindibles para la ejecuci6n de sus actividades e implementar las medidas
que se consideren oportunas, dentro del marco legal aplicable, para brindar un servicio agil
y eficiente.

Articulo 11.  De las Modificaciones Presupuestarias.  Para el ajuste y ordenamiento del
gastoqueseanecesarioyquesederivedelasituaci6nfinancieraquesurjaenlosdiferentes
programas   y   sus   respectivos   productos/subproductos,   la   Unidad   de   Administraci6n
Financiera,  propondra las modificaciones  presupuestarias necesarias para su aprobaci6n
conforme a lo siguiente:

a)   Las modificaciones presupuestarias que se realicen entre los renglones de un  mismo
grupo  de  gasto  seran  aprobadas  por  la  Direcci6n  General  del  Consejo  Nacional  de
Adopciones, exceptuado las modificaciones al subgrupo de gasto 06 "Dietas y Gastos
de Representaci6n",  las cuales debefan ser sometidas para su aprobaci6n al Consejo
Directivo del Consejo Nacional de Adopciones.

b)   Las modificaciones presupuestarias que incrementen o disminuyan los renglones de los
grupos de gasto  1  Servicios  No  Personales,  2 Materiales y Suministros,  3  Propiedad,
Planta,  Equipo  e  lntangibles,  4 Transferencias  Corrientes y 9 Asignaciones  Globales,
sefan  aprobadas  por  la  Direcci6n  General  del  Consejo  Nacional  de  Adopciones.  A"Trasporte de

b-e;s;nas",  este  tlltim-o  cuando-los  cfeditos  presupuestarios  sean  utilizados  para  Ia;ompra de boletos aereos, lo cual sera aprobado por el Consejo Directivo.
a
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c)    Las  modificaciones  presupuestarias  que  disminuyan  los  renglones  de  los  grupos  de
gasto 0 Servicios Personales y demas grupos de gasto no contemplados en la literal b,
seran  sometidas  al  Consejo  Directivo  del  Consejo  Nacional  de  Adopciones  para  su
aprobaci6n.

d)   Las  modificaciones  de  fuente  de  financiamiento  de  los  renglones  presupuestarios,
independientemente  de  los  grupos  de  gasto  que  se  afecten  en  estas,  deberan  ser
sometidas a consideraci6n del Consejo Directivo del Consejo Nacional de Adopciones
para su aprobaci6n.

e)   Las modificaciones  presupuestarias que  incrementen o disminuyan el  presupuesto de
ingresos  y  egresos  del  Consejo  Nacional  de  Adopciones  seran  aprobadas  por  el
Consejo Directivo del CNA.

En aprovechamiento de los recursos,  las diferentes modificaciones presupuestarias segun
las  literales  anteriores  podran  acreditarse  con  disponibilidades  presupuestarias  que  no
hayan sido ejecutadas conforme su programaci6n financiera o la planificaci6n de compras
aprobada, ya sea dentro de su mismo programa o dentro de los diferentes programas entre
sL  Lo  anterior aplica  cuando  no  exista justificaci6n  pertinente  de  los  responsables  de  su
ejecuci6n.

Articulo 12.  Responsabilidad.  Los coordinadores y subcoordinadores son responsables
de velar por la eficiente y eficaz ejecuci6n del Presupuesto General de lngresos y Egresos
delConsejoNacionaldeAdopcionesconformealaasignaci6npresupuestariacomprendida
en la distribuci6n analitica del mismo, la cual debera realizarse con base al Plan Operativo
Anual (POA) a que se refiere el articulo 2, contenido en este normativo.

Articulo 13. Informe de Rendici6n de Cuentas. Conforme a lo establecido en el articulo
20 del Acuerdo Gubernativo Numero 540-2013 del Presidente de la Repdblica, Reglamento
delaLeyOrganicadelPresupuesto,elJefedePresupuestodelaUnidaddeAdministraci6n
Financiera y el Coordinador de Planificaci6n, gestionaran el lnforme que se menciona en el
articulo de referencia,  para ser remitido a donde corresponda dentro del plazo establecido
en la normativa legal vigente.

Asi mismo, la Unidad de Administraci6n Financiera y la Unidad de Planificaci6n coordinaran
las  gestiones  que  sean  necesarias  y  de  acuerdo  con  su  competencia,  para  generar  y
presentar   en   los   plazos   establecidos,    ante   las   entidades   y   portales   electr6nicos
correspondientes,   los  informes  de  avance  fisico  y  financiero  y  demas  informaci6n  de
transparencia y eficiencia del gasto pdblico, de conformidad con la normativa aplicable.

Articulo   14.  Ajuste  de  saldos  de  caja.   El  area  de   Presupuesto  de  la   Unidad  de
Administraci6n  Financiera queda facultada  para proponer el ajuste del saldo de caja para
el afio 2026,  Iuego que se realice la liquidaci6n del  Presupuesto de  lngresos y Egresos
Cierre Contable del Ejercicio Fiscal 2025.

7" Avenida 6-68 Zona
l'elefono (502) 24 I 5-1600

=  Dffigs#°o





nIS:a  pr
Pdginci 5 de 9

DE LA AUTORIZAC16N DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFEsloNALES

Articulo 15. Contrataciones en el Rengl6n 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal".     Las     contrataciones     con     cargo     al     rengl6n     presupuestario     029,
independientemente  que  se  trate  de  servicios  t6cnicos  o  profesionales,   deberan  ser
aprobadas por la Direcci6n General,  previa programaci6n de la asignaci6n  presupuestaria
correspondiente.

Para transparentar los egresos con cargo al rengl6n presupuestario 029, las contrataciones
de  servicios  con  cargo  a  dicho  rengl6n  debefan  realizarse  bajo  el  procedimiento  que
establece el  Decreto Ndmero 57-92 del Congreso de la Repdblica de Guatemala,  Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento y siempre que los servicios se enmarquen en
la  descripci6n  contenida  en  el  Manual  de  Clasificaciones  Presupuestarias  para  el  Sector
Pdblico  de  Guatemala  en  su  edici6n  vigente y  lo  que  para el  efecto establece  la  Ley del
PresupuestoGeneraldelngresosyEgresosdelEstadovigenteparaelejerciciofiscal2026,
en lo aplicable a las entidades aut6nomas.

La Unidad de Recursos Humanos del CNA debera registrar los servicios contratados bajo
el  rengl6n  presupuestario 029,  a  mss tardar 30 dias de la  aprobaci6n del  contrato,  en el
Sistema de N6mina,  Registro de Servicios Personales,  Estudios y/o Servicios lndividuales

y  Otros   Relacionados  con   el   Recurso   Humano  -GUATENOMINAS-.   EI   CNA  tiene  la
potestad  de  dejar  sin  efecto  los  contratos  en  cualquier  momento,  sin  que  ello  implique
responsabilidad  de  su  parte,  ademas  los  servicios  a  contratar  no  podran  exceder  del
ejercicio fiscal vigente.

Articulo   16.   Contrataci6n    de   Servicios   T6cnicos   y    Profesionales   Subgrupo
presupuestario 18.  Las contrataciones de servicios con cargo a este subgrupo de gasto
deberan  realizarse  bajo  el  procedimiento  que  establece  el  Decreto  Ntimero  57-92  del
Congreso   de   la   Republica   de   Guatemala,   Ley   de   Contrataciones   del   Estado   y   su
Reglamento y siempre que  los servicios se enmarquen  en  la descripci6n contenida en el
Manual  de  Clasificaciones  Presupuestarias  para  el  Sector  Pdblico  de  Guatemala  en  su
edici6nvigenteyloqueparaelefectoestablecelaLeydelPresupuestoGeneraldelngresos
y  Egresos del  Estado vigente para el ejercicio fiscal 2026,  en  lo aplicable a las entidades
aut6nomas.

Los contratos de este subgrupo de gasto no deberan suscribirse para funciones vinculadas
a  servicios  que  deban  desempefiarse  en  forma  permanente;  en  virtud  de  que  estas
contrataciones  deben  ser de  caracter estrictamente temporal  en funci6n  de  productos  a
entregar.
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DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES

Articulo  17.  Colegiaci6n   Profesional.     La  Unidad  de  Recursos  Humanos  tendra  la
responsabilidad de velar porque al personal profesional colegiado activo, contratado bajo el
rengl6n  presupuestario  011  "Personal  Permanente",  021  "Personal  Supernumerario"  y  el
022  ``Personal  por  Contrato",  se  le  haga  efectivo  el  pago  de  la  bonificacj6n  profesional,
siempre y cuando el profesional se desempefie en un puesto donde sea indispensable dicha
calidad,  segl]n  el  Manual  de  Puestos  y  Funciones  vigente  y  segtln  lo  establecido  en  el
Reglamento  lnterno de Trabajo y Gesti6n del  Recurso  Humano del Consejo  Nacional de
Adopciones.

DE LOS SUELDOS U HONORARlos

Articulo 18. Retenci6n de Salarios. La Unidad de Recursos Humanos, sera la responsable
de  velar  por el  efectivo  cumplimiento  de  las  6rdenes judiciales  de  embargo  o  retenci6n
parcial  o  total  de  los  salarios  o  prestaciones  laborales  de  cualquier  trabajador  o  los
honorarios de los prestadores de servicios tecnicos o profesionales del Consejo Nacional
de Adopciones.

Articulo  19.  N6minas  de  Sueldos  y  Planilla  de  Honorarios.  La  Unidad  de  Recursos
Humanos,  sera  responsable  de  generar  los  calculos,  n6minas  de  sueldos  y  planilla  de
honorarios  en  el  Sistema  de  N6mina,   Registro  de  Servicios  Personales,   Estudios  y/o
Servicios lndividuales y Otros Relacionados con el  Recurso Humano -GUATEN6MINAS-,
con  base  a  las  actas  de  toma  de  posesi6n  y/o  contratos  de  las  personas  que  ocupen
puestos o presten servicios comprendidos en los renglones presupuestarios 011  Personal
Permanente,   021   Personal   Supernumerario,   022   Personal   por   Contrato,   029   0tras
Remuneraciones   de   Personal   Temporal   y   del   subgrupo   18   Servicios   T6cnicos   y
Profesionales.

Articulo  20.  De  la  Disponibilidad  Presupuestaria.  La  Unidad  de  Recursos  Humanos,
previo  a  la  contrataci6n  de  personal;  contrataci6n  de  servicios t6cnicos  o  profesionales,
solicitara  por escrito la disponibilidad  presupuestaria al Jefe de Presupuesto de la Unidad
de Administraci6n Financiera.

Articulo  21.    Del  Pago  de  Sueldos,  Honorarios  y  demas  Prestaciones.  El  pago  de
sueldos u honorarios a los funcionarios,  empleados y prestadores de servicios t6cnicos o
profesionales  podra  hacerse  efectivo durante los tres  tlltimos dias  habiles de  cada  mes,
excepto el mes de diciembre que podra realizarse, entre los dias 15 y 31  de dicho mes.

Las  prestaciones  laborales  se  ha fan  efectivas  en  los  plazos  que  establecen  las  leyes
especificas.
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ECONOMiAS DEL GRUPO 0 SERVICIOS PERSONALES

Articulo 22. Creaci6n de Puestos. Los coordinadores podran plantear a trav6s del Director
(a) General del Consejo Nacional de Adopciones la creaci6n de puestos nuevos, siempre y
cuando existan  las justificaciones que  lo ameriten.  Si el  Director (a)  General despu6s de
analizada la solicitud determina que es procedente la creaci6n de un puesto, instruifa a la
Unidad de Recursos Humanos realizar las gestiones administrativas correspondientes con
el obj.eto de contar con  la documentaci6n de soporte para someterla a consideraci6n del
Consejo Directivo para su aprobaci6n. La contravenci6n de esta disposici6n ocasionafa que
el   pago   de   cualqu'ier   compromiso   asumido   o   reclamaci6n   quede   bajo   la   solidaria
responsabilidad  del  funcionario  que  autorice  que  se  inicie  la  prestaci6n  del  servicio  sin
contar con el contrato o acuerdo respectivo.

Articulo  23.  Economias  del  Grupo  0  Servicios  Personales.  Las  economias  que  se
generen en  los  renglones  comprendidos  en el  Grupo  0 Servicios Personales,  solo seran
transferibles para financiar los casos siguientes:

a)   lncrementos salariales que sean otorgados al personal;
b)   Acciones derivadas del cumplimiento del Reglamento lnterno de Trabajo y Gesti6n del

Recurso Humano del Consejo Nacional de Adopciones;
c)   Otras medidas salariales que aplique la instituci6n a traves de la Direcci6n General;
d)   Para crear o fortalecer renglones de funcionamiento o inversi6n.

ADQUISIC16N DE BIENES, SERVICIOS, lvIATERIALES Y SUMINISTROS

Articu[o 24. De [a Verificaci6n. Previo a la adjudicaci6n de la compra de bienes, servicios,
materiales  y  suministros,   el   Encargado  de  Compras  debefa  verificar  con  el  Jefe  de
Presupuesto la disponibilidad presupuestaria correspondiente, asi como verificar el c6digo
de insumo dentro del catalogo de insumos vigente del Ministerio de Finanzas Pt]blicas, para
luego preceder al registro dentro del centro de costo lnstitucional y vigente

Ar[icu]o  25.  De  la Adquisici6n  de  Bienes,  Servicios,  Materiales y Suministros.   La
adquisici6n de bienes, servicios, materiales y suministros debera realizarse de conformidad
con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, el Sistema de
lnformaci6n de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-, las normas
para el uso del Sistema de lnformaci6n de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y sus
reformas,  el Manual de Procedimientos del Area de Compras y toda normativa tecnica y
legal vigente.

Con el objeto de contar con los recursos financieros para la adquisici6n de bienes, servicios,
materiales y suministros considerados urgentes o que por su naturaleza no pueden esperar
el  tramite  normal  de  pago  a  trav6s  del  Comprobante  Unico  de  Registro  (CUR)  seran

pagados  en  efectivo  (Caja  Chica)  o  cheque  (Fondo   Rotativo  Inferno)  a  nombre  del
o contratista,  para lo cua[ se debera constituir el Fondo  Rotativo  [nstitucional y
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Para  el  pago de viaticos  por comisiones  al  interior del  pals,  debera constituirse el  Fondo
Rotativo lnterno de Viaticos.

Los  Fondos  Rotativos  lnternos  dependeran  del  Fondo  Rotativo  lnstitucional  del  Consejo
Nacional  de  Adopciones.  Para  el  adecuado  manejo,  debera  emitirse  el  Reglamento  del
Fondo Rotativo lnstitucional del Consejo Nacional de Adopciones, acorde con la normativa
legal  vigente.  Dicho  reglamento,  a  solicitud  de  la  Unidad  de  Administraci6n  Financiera,

podra   sufrir   las    actualizaciones   que   sean    necesarias   para   el    adecuado   control,
administraci6n   y   funcionamiento   de   los   fondos   rotativos   internos,   las   cuales   seran
aprobadas por la Direcci6n General.

En los casos que se requiera la adquisici6n de bienes, servicios, materiales y suministros,

previo a  la constituci6n  o  posterior liquidaci6n del  Fondo  Rotativo  lnstitucional,  se  pod fan
efectuar mediante Comprobante Unico de Registro (CUR).

LIQUIDACION  PRESUPUESTARIA
AREA DE PRESUPUESTO

Articulo 26. Deuda Flotante. Todos los gastos que correspondan al ejercicio fiscal 2026,
deberan  ser devengados  a  mss tardar el  treinta  (30)  de diciembre del  ejercicio fiscal en
referencia,    para    evitar    obligaciones    pendientes    que    afecten    las    disponibilidades
presupuestarias   del   ejercicio  fiscal   2027,   a   excepci6n   de   los   servicios   basicos   que
corresponden al mes de diciembre del afio 2026, impuestos y contribuciones.

EI Jefe de Presupuesto de la Unidad de Administraci6n Financiera, pod fa presentar la tiltima
modificaci6n  presupuestaria  a  mss  tardar  el  veintiuno  (21)  de  diciembre  de  2026.  Se
exceptda   de   la   presente   disposici6n,   las   modificaciones   presupuestarias   para   fines
especificos de regularizaci6n y cierre presupuestario del ejercicio fiscal 2026,  la cual podra
ser presentada y aprobada a mas tardar el veintiocho (28) de diciembre del ejercicio fiscal
2026.

AREA DE TESORERIA

Articulo  27.  De  la  Disponibilidad  en  Efectivo.  De  existir  saldo  disponible  en  efectivo,
despues  de  liquidar  los  Fondos  Rotativos  lnternos  y  el  Fondo  Rotativo  lnstitucional,  el
mismo debera depositarse en la cuenta correspondiente, a mss tardar el veintiuno (21) de
diciembre de 2026.

Articulo  28.  Ingresos  Privativos.  Sefan   ingresos  y  recursos  privativos  del  Consejo
Nacional  de Adopciones,  los  provenientes de la aplicaci6n de  la  Ley de Adopciones y su
Reglamento   y   otras   leyes   aplicables.   Los   ingresos   privativos   debefan   incorporarse

unamente dentro del presupuesto general de ingresos y egresos de la entidad.
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AREA DE CONTABILIDAD

Articulo 29. Actividades de Cierre. EI Jefe de Contabilidad de la Unidad de Administraci6n
Financiera, para el proceso de cierre anual, debefa realizar las siguientes actividades:

a)   Registrar  en   el   Sistema   de   Contabilidad   lntegrada  -SICOIN-   Descentralizadas,   la
totalidad  de  los  dep6sitos  monetarios  recibidos  hasta  el  treinta  y  uno  de  (31)  de
diciembre de 2026, incluyendo los lngresos Propios percibidos que se hayan registrado
durante el periodo;

b)   Liquidar el Fondo Rotativo lnstitucional, a mas tardar el dieciocho (18) de diciembre de
2026;  en coordinaci6n  con el encargado de dicho fondo y conforme el Acuerdo que lo
cre6.

c)    Remitir a las instituciones que por ley corresponda y dentro del plazo establecido para
tal  efecto,  los  Estados  Financieros y demas  informes,  documentos y cuadros anexos
que se formulen con motivo del cierre del Ejercicio fiscal.

D!SPOS!CIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Articulo  30.  Daspos{.:iom5.s  Complementarias.   EI  Consejo  Directivo  y  el  Director  (a)
General,    dentro   del    ambito    de   su    competencia,    pod fan    emitir   las    disposiciones
complementarias que consideren necesarias para el cumplimiento de lo estipulado en esta
normativa y demas leyes aplicables.

Articulo  31.  Disposiciones  Finales.  Las  presentes  Normas  Presupuestarias,  son  de
aplicaci6n obligatoria para el ejercicio fiscal dos mil veintis6is (2026).

Articulo  32.  Vigencia.    Las  presentes  normas  estaran  vigentes  del  uno  (1)  de  enero  al
treinta y uno (31) de ciiciembre de dos mil veintis6is (2026).
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